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OBJECTIFS DE LA FORMATION

> Savoir contribuer dans I'environnement de publication de votre site

e Savoir manier les contenus du site et leurs cycles de vie
e Créer, modifier, adapter le contenu des fiches disponibles sur le site

e Découvrir les fonctionnalités éditoriales
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PRINCIPES DE BASE DE K-SUP

K-Sup est un CMS métier destiné aux organisations étendues

> |l permet de :
e Gérer des contenus
e Gerer |'arborescence d'un ou de plusieurs sites

> Séparation du contenu (textes, images et fichiers) et du contenant (modeles de

pages = templates) ?
Sxtes Template

images,
fichiers

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web Site Internet 4



PRINCIPES DE BASE DE K-SUP

=(k-sup
Notion de Notion de Notion de Notion
rubrique structure fiche d'utilisateurs
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PRINCIPES DE BASE DE K-SUP

Notion de Notion de Notion
structure fiche d’utilisateurs
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PRINCIPES DE BASE DE K-SUP — NOTION DE RUBRIQUE

> La notion de rubrique dans K-Sup constitue |'arborescence logique du site. Elle
permet donc de constituer les menus de navigation du site

Sélectionner une rubrique

\ (-]
—-— Unlvers} Recherche - International - Vie des campus - Université -
— Lumiere
~——Lyon 2

Formation -

Catalogue des formations
Par dipléme
Par secteur d'activité
Recherche multi-critéres
Candidatures - Inscriptions
Etapes et démarches
Candidature / Pré-inscription
Inscription administrative
Inscription pédagogique

Formation tout au long de
lavie

Formation continue

VAE - Validation des acquis de
I'expérience

DAEU A - Dipléme d'Accés aux
Etudes Universitaires

UTA - Université Tous Ages

Internationaliser ses études

Diplémes en Partenariat
International

Programme International
MINERVE (PIM)

Mobilité d'études
Mobilité de stages
Langues transversales
Le tandem de langues

Accompagnement -
Orientation

Dispositifs d'accompagnement

Construire son projet d'études
Insertion professionnelle

Stages obligatoires ou volontaires

JobTeaser la plateforme de stages
et emplois

Entrepreunariat étudiant

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

e

(-] I- Site Institutionnel
(-] ﬁ Version francaise
Contenus a rubriguer

(-] Mavigation
a Accueil
[+] - Formation
[+] - Recherche
[+] - International

[+] Vie des campus

[+] - Université

[+] i Réseaux sociaux

[+] Pied de page




PRINCIPES DE BASE DE K-SUP

=(k—sup
Notion de Notion
fiche d'utilisateurs

Notion de
rubrique
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PRINCIPES DE BASE DE K-SUP — NOTION DE STRUCTURE

> Structure est gérée au sein d'une fiche
« structure »

o=
> Les « structures » servent a présenter
I'architecture de votre organisation :
services, composantes, département
d'enseignement etc.

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Sélectionner une structure

Centre international d'études franca...
DACDS UTA Université tous a...
Institut d'études du travail de L...
Institut de la communication

Institut de psychologie

Institut des sciences et des pratiques d"...
Institut universitaire de technal...
Présidence

UFR d'anthropologie, sociologie et scien...
UFR de droit Julie-Victoire Dau...
UFR des langues

UFR des lettres, sciences du langage e...
UFR des sciences économigues et de g...
UFR LANGUES Centre de lang...
UFR Temps et territoires



PRINCIPES DE BASE DE K-SUP — NOTION DE STRUCTURE

> Elles permettent de mieux classer et rechercher certains éléments (photos,
documents)

> Elles permettent de lister des contenus : liste des actualités d'un laboratoire

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 1 O



PRINCIPES DE BASE DE K-SUP

Notion de Notion de
rubrique structure

|
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Notion
d'utilisateurs

|
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PRINCIPES DE BASE DE K-SUP — NOTION DE FICHE

> Une fiche (ou objet) dans K-Sup est un type de contenu qui se caractérise par :

1 formulaire de saisie (Back-office)

‘Gasart Srucure Champs ONgaies

1 présentation homogeéne (Front-office)

Cuniversite
— LUmIére formation recherche international - camp université
— LYon »

THEMATIQUE

Retour sur la finale du o
B CEREMONIE
lerconcours d'éloquence OSEZ ’ELOQUENCE

interdisciplinaire

8B <&

DU 28 OCTOBRE 2019
AU 18 MARS 2020

[ ————————

Inauguré en 1899 au sein de I'université de Lyon, le Musée
des Moulages est aujourd’hui installé dans un ancien

local industriel du 3e arrondissement. Initialement dévolu
A lenserinnement de I'histoire de lart &t de I'archénlonie |l

q K-Sup integre différentes fiches (cf. partie consacrée aux fiches)

12
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PRINCIPES DE BASE DE K-SUP

Notion de Notion de
rubrique structure

|

Notion de
fiche

|
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PRINCIPES DE BASE DE K-SUP — NOTION D'UTILISATEURS

> K-Sup permet de gérer des utilisateurs. 0
e Les utilisateurs sont importés depuis l'annuaire de ‘,@

l'université

> Gestion de groupe d'utilisateurs
e Possibilité de regrouper des utilisateurs au sein de groupes
e Possibilité d'ajouter/modifier/supprimer des roles a un
groupe d'utilisateur

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 1 4



PRINCIPES DE BASE DE K-SUP

ﬁ A retenir

- Séparation du fond et de la forme

- Une interface d'administration (back-office) et une interface de

consultation (front-office)

- 4 notions importantes de K-Sup

- Rubrique
- Structure
- Fiche

- Utilisateurs

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Acces au module d'administration
e URL de votre site : http://xxx.xxx Bouton de connexion
e URL module d’administration : http://xxx.xxx/adminsite

2, intranet

ldentification

Accuei

@

Nom d'usager

Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe Créer un compte

Valider

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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http://xxx.xxx/
http://xxx.xxx/adminsite

ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Préparation du futur site sur I'environnement de pré-production
e URL de votre site : https://www-pp.univ-lyon2.fr/
e URL module d'administration : https://www-pp.univ-lyon2.fr/adminsite
e URL temporaire : https://www-pp.univ-
lyon2.fr/servlet/com jsbsoft.jtf.core.SG?PROC=IDENTIFICATION&ACTION=CONNECT
ER&KUSER CONNECTOR=1

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 1 8


https://www-pp.univ-lyon2.fr/
https://www-pp.univ-lyon2.fr/adminsite
https://www-pp.univ-lyon2.fr/servlet/com.jsbsoft.jtf.core.SG?PROC=IDENTIFICATION&ACTION=CONNECTER&KUSER_CONNECTOR=1

ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Présentation de l'interface d'administration

A ¥ E4

Accueil  Gestion des sites  Contenus

4

Gestion éditoriale

%

Outils.

o Q Rechercher une fiche

! Administrateur K-sup [}
]

Rdministration  Supervision A propos

Mes fiches

Nouvelle fiche v
1 I FicheDansA FRA

1 I FicheDansA FRA

1 1 accueil rubrique actu
1 I Navigation FRA

1 1 accueil rubrique actu

Liste compléte (202)

Derniéres modifications

B I FicheDansA FRA

B I FicheDansA FRA

B 1 accueil rubrique actu
B 1 Navigation FRA

B 1 accueil rubrique actu

Page livre ®
Page libre @
Page libre @
Page libre ®

Page libre ®

Fage liore @
Page lire @
Page libre @
Page libre @

Page libre @

Recherche de contenus
Par titre

Par URL

Fiches dont je suis le rédacteur

[EEEEE]  Plus de criteres

Derniéres informations

K force sa stratégie de dé avec I'acquisition de ACIA In... 07106118
Kosmos, spécialiste du numérigue pour [éducation, renforce sa croissance et élargit ses
compétences avec le rachat de ACIA Informa...

L'Université libre de Bruxelles cheisit Kosmos pour 'accompagner dans sa tr... 1300318
Pour assure Ia refonte de ses sites web publics, 1 mise en place de son intranet, et ¢'un catalogue
de formations, FUniver..

Université de technologie de Troyes : 'expérience utilisateur au cceur de I'uni... 1501118

La société Kosmos poursuit son implantation dans Ia région Grand-Est en concevant et réalisant
r'ensemble des sites inernet de I&#.

Plus dinformations

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

ONOJONNONS

Menu de navigation

Gestion du compte
utilisateur

Page en cours
Recherche

Ceceur de page



ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Menu de navigation — Contenus
e Liste des objets de contenus

ttttttttt

.
___ [Te— L

nnnnnnnn

ooooooooo
Elément pédagogique

CCCCC

eeeeeeeeeeee

Fiches a valider

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web



ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Menu de navigation — Gestion éditoriale

i A propos
N Y
Listes manuelles
Encadrés génériques
Médias
Ssnans Newsletters
Formulaires |
- URL couries I - - -
——
=z

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Société Kosmos g v
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ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Menu de navigation — Outils

Société Kosmos u »

A Z [ At % @

Accueil Contenus Gestion éditoriale Outils Administration Supervision A propos
hd
SEO - Sitemap

Indexation de sites externes
Services externes

Gw = o Ww e Création de compte en front
Import / Export XML

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web



ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Menu de navigation — Administration
e Liste des fonctionnalités pour I'administration du site

ccuei

Comptes utilisateurs
Roles
Groupes
Profils
Libellé

Scripts automatisés

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Menu de navigation — A propos
e Liste de liens externes relatifs a Kosmos et K-Sup

ion éditori

W b e e e e e

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Ceceur de page
A ¥ B z % A % W

Accueil  Gestion des sites  Confenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration  Supervision A propos

Administrateur K-Sup

Q, Rechercher une fiche

Mes fiches Recherche de contenus
Nouvelle fiche + "
Par titre
1 B FicheDansA FRA Page libre ®
1§ FicheDansA FRA Page libre ® Par URL
1 1 accueil rubrique actu Page libre ® () Fiches dont je suis le rédacteur
B I Navigation FRA Page libre ®
LEREtY  Plus de critéres
(T Pm— csgeie rectocie
Liste compléte (202)
Derniéres modifications Derniéres informations
1 1 FicheDansA FRA pagelibe® | K force sa stratég) avec racquisition de ACIAIn...  O7/06/18
Kosmos, spécialiste du numériaue pour Iéducation, renforce sa croissance et élargit ses
B 0 FicheDansA FRA Pagelibre ® W compétences ave ke rachat de ACIA Informa...
1 1 accueil rubrique actu Pagelibe® M| ‘niversité libre de Bruxelles choisit Kosmos pour 'accompagner dans sa tr... 130318
Pour assurer a reforte de ses sites web publics, la mise en place de son intranet, et d'un catalogue
1 I Navigation FRA Page libre ® Uni
de formations, MUniver.
1 ¥ accueil rubrique actu Page libre & Université de technelogie de Troyes : I'expérience utilisateur au cceur de Puni...
La société Kosmos poursuit son implantation dans a région Grand-Est en concevant et réalisant
'ensembie des sites internet de 18#..
Plus dinformations

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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Bloc mes fiches

Bloc recherche rapide de
contenus

Bloc fiches a valider /
dernieres contributions

Bloc bulletin d'informations



ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Cceur de page — Bloc « mes fiches »

Ao s

Accueil  Contenus  Gestion éditoriale

Bienvenue dans l'interface d'administration

p 13 3 v,

Administration  Supervision A propos

société Kosmos [ ~

Q, Rechercher une fiche

Mes fiches

Nouvelle fiche v

Oriane FICHOU

Testlien a insérer
Testlien vers "Test lie:
Actu 3 liste restreinte a OFI

Fiche avec une liste d'actu pour tester la DSI

Liste compléte (233

Menu déroulant rapide pour
créer une nouvelle fiche

Fiches a valider

test workflow

test3

Liste compléte (2

Recherche de contenus
Mes fiches
Par titrs
Nouvelle fiche w
Oriane FICHOU Annuaire
I Test lien & insérer Page Libre
Test lien vers "Test lien a insérer” Page Libre
Bulletin d'informations
PageLive  LecHu aangers caisitkosmos pofl | ACtU 3 liste restreinte a OFI Actualité
Afin d'apperter plus de visibilité sur st
Page Libre de son site Internet, le CHU d Angers.
Retour surfe Club K.Sup 2013 Fiche avec une liste d'actu pour testerNa DSl Page Libre
Créé en 2005 a linitiative de I'Universij
“Yvelines par Robert Rivoire (ancien Dif
Kosmos participe & la 10éme édition|
Des enseignants utilisant K-d'école vil i A
Dee enseignants il '*f  Liste compléte (233)

Tous les bulleting

A\ 4

Lien pour accéder a la liste
compléte de mes fiches

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Y

Remontée automatique de mes 5
derniéres fiches créées

[Titre de la fiche] [Type de fiche] 2 6

Au clic sur le titre de la fiche, permet d'accéder a la
fiche



ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Ceceur de page — Bloc

A B z % L

Accueil  Contenus  Gestion éditoriale  Modules  Administration

Bienvenue dans l'interface d'administration

Mes fiches

Nouvelle fiche v

Oriane FICHOU

Testlien a insérer

Testlien vers "Test lien a insérer”
Actu 3 liste restreinte a OFI

Fiche avec une liste d'actu pour tester la DSI

Liste compléte (233

Fiches a valider

test workflow

test3

Liste compléte (2

Annuaire
Page Libre
Page Libre

Actualits

Page Libre

Page Libre

Page Libre

% W

Supervision A propos

Q, Recherche

société Kosmos [ ~

« recherche de contenus »

Recherche d'une fiche par

titre de la fiche

Recherche d'une fiche par

f URL
suctibs
tenus

Recherche de contenus
Partitre

ParURL

[ Fiv

i

Bulletin d'informations

Le CHU d’Angers choisit Kosmos pour la refonte to...
Afin ¢'apparter plus de visiailité sur son offre de soins et de facilt
de son site Internet, le CHU d'Angers a

Recherche de%

Par titre /
Par URL

Fiches dont je suis le rédacteu\

Rechercher [ aTER Xy Gt

/ |

Retour surle Club K-Sup 2013

Créé en 2005 & linitiative de IUniversité de Versailles Saint-Quentin-en-
“velings par Robert Rivoire (ancien Directeur de la Communication

Kosmos participe & la 10éme édition de Ludovia

08107113

Des enseignants utilisant K-décole viendront animer 3 ateliers pour partager

leurs expériences pédagogiques via lENT : e-lyco : ENT d

Tous les bulleting

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Au clic, permet Lien pour
d'effectuer la accéder a la
recherche liste
compléte de
mes fiches

N

Permet de délimiter le
périmetre de
recherche a mes
fiches

27



ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Ceceur de page — Bloc « fiches a valider »

‘ B V4 & "_ b,e !‘ société Kosmos [ ~

Accueil  Contenus  Gestion éditoriale  Modules  Administration  Supervision A propos

Q, Rechercher une fiche

Remontée automatique des 5 derniéres fiches a
valider

[Titre de la fiche] [Type de fiche]

Au clic sur le titre de la fiche, permet d'accéder a la fiche

Bienvenue dans l'interface d'administration
Mes fiches Recherche de contenus
Nouvelle fiche + Partitre /
test workflow Page Libre
Oriane FICHOU Annuaire
. . Par URL
Testlien a insérer Page Libre .
test 3 Page Libre
Testlien vers "Test lien a insérer” Page Libre [ Fiches
Actu 3 liste restreinte a OFI Actualité
Fiche avec une liste d"actu pour tester la DSI Page Libre V . .
Liste compléte (2}
Liste compléte (233)
Fiches a valider
‘test workflow Pagl AWRNGETS Choisit Kosmos pour la refonte to... 1910713
Afin d'apporter plus de visibilité sur son offre de soins et de faciliter 13 lisibilité
test3 Page Libre de son site Internet, le CHU d'Angers a
Retour sur le Club K-Sup 2013 180713

Liste compiéte (2 Créé en 2005 & linitiative de IUniversité de Versailles Saint-Quentin-en-

“velings par Robert Rivoire (ancien Directeur de la Communication
Kosmos participe & la 10éme édition de Ludovia 08107113

Des enseignants utilisant K-décole viendront animer 3 ateliers pour partager
leurs expériences pédagogiques via lENT : e-lyco : ENT d

Tous les bulleting

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Permet d'accéder a la liste compléte des fiches a
valider
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ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

> Recherche — Lien de recherche avancée

‘ B V4 & 1 b,e !‘ société Kosmos [ ~

Accueil  Contenus  Gestion éditoriale  Modules  Administration  Supervision A propos

Accueil

Q, Rechercher une fiche

Bienvenue dans l'interface d'administration

Mes fiches Recherche de contenus
Nouvele fiche Partitre Q) Rechercher une fiche
Oriane FICHOU Annuaire

Testlien a insérer Page Libre ParURL

Testlien vers "Testlien a insérer” Page Libre 7] Fiches dont e suis e rédacteur

Actu 3 liste restreinte 3 OFI Actualits

Fiche avec une liste d'actu pour tester la DSI Page Libre Blus te critbres

Permet de rechercher
n'importe quelle fiche du
site

Liste compléte (233

Fiches a valider Bulletin d'informations
‘test workflow Page Libre Le CHU d"Angers choisit Kosmos pour la refonte to... 190713
Afin d'apporter plus de visibilité sur son offre de soins et de faciliter a lisibilité
test3 Page Libre de son site Internet, le CHU d'Angers a
Retour sur le Club K. Sup 2013 18/0713
Liste compléte (2 Gréé en 2005 & linitiative de I'Université de Versailles Saint-Quentin-en-

“velings par Robert Rivoire (ancien Directeur de la Communication

Kosmos participe & la 10éme édition de Ludovia 08107113
Des enseignants utilisant K-décole viendront animer 3 ateliers pour partager
leurs expériences pédagogiques via lENT : e-lyco : ENT d

Tous les bulleting

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web



ORGANISATION DU MODULE D'ADMINISTRATION

ﬁ A retenir

- Se connecter pour accéder au module d'administration

- Une page d'accueil « tableau de bord »

- Mes fiches créées
- Mes fiches a valider

- Recherche d'une fiche

- Un menu de navigation qui permet d'accéder a toutes les

fonctionnalités, contenu du back-office

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FICHES — LES DIFFERENTES FICHES

Catégories

Page libre

Page d'accueil

Actualité

Article

Document

Lien

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Pour gérer les pages d'accueil de rubrique, les pages
éditoriales

Pour gérer I'accueil de site

Pour des pages actualités, événements

Pour un édito, une bréve, une publication, une procédure

Pour un ou plusieurs fichiers, lorsque la galerie de médias ne
correspond pas a vos besoins éditoriaux

Permet de présenter des liens

32



LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

Administrateur K-sup [[Y ~

A v % z % LN & W

Accueil  Gestion dessites  Contenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration  Supervision A propos

= Créer

Q, Rechercher

@er@ ®
—
m 1 1 Frangais I ¢ Supprimer (@ Archiver Bl Dupliquer Enregistrer en brouillon [ Enregistrer [ Prévisualiser I

I Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication I @ @ Etat d e Ia fi C h e

Ste exemple » Version fancaise > Navigation > Accuei ® Les actions
Lo champ i duna ol ) sont 3 rensiner ogatimens ® Les onglets

® Langue de la fiche
coce ez ® Rattachements
- T

Rattachements
-

Rubrique (7} Accueil | %

Structure [~ @

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 3 3



LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Etats de la fiche
A v ¥ 2 % n 8 W

Administrateur K-Sup B -

Accueil Gestion des sites Contenus Gestion éditoriale Outils Administration Supervision A propos
Page libre
< Créer  Q Rechercher
S
7
Nouvelle page

@ Enligne fals w 3¢ Supprimer @ Archiver  ElDupliquer Enregistrer en brouillon [ Enregistrer  [2]Prévisualiser

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Site d'exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Code 07952028
Titre () Nouvelle page

Rattachements
Rubrique (%) Accueil | X
Structure [~3

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Une fiche peut avoir différents états :

En ligne (la fiche est visible sur le site)

A valider (étape de workflow avant la mise en
ligne de la fiche sur le site)

Brouillon (la fiche est enregistrée en brouillon)

Sauvegarde automatique (la fiche est
automatiquement sauvegardée)

Archivé (la fiche est archivée, elle n'est pas
visible sur le site mais n'est pas non plus
supprimée du back office)

A supprimer (étape de workflow qui demande a
un utilisateur ayant les droits de supprimer une
fiche)

34



LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> I_eS actions fedEnregistrer  permet d'enregistrer (son statut

o K3 ® P % 2 s v Aaministrateur k-sup [0 ¥ passe en « brouillon »)
- Chd 4

Accueil  Gestion des sites  Contenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration  Supervision A propos Gpuh"e[ Permet de :

-publier la fiche sur le site (son
statut passe en « en ligne ») pour les
utilisateurs ayant les droits de

Page libre

of= Créer

Q, Rechercher

Nouvelle page publication
- soumettre la fiche pour les
@ Enligne | | Frangais v I 3 Supprimer @ Archiver Bl Dupliquer Enregistrer en brouillon [ Enregistrer 2| Prévisualiser H utilisateurs n’ayant pas Ies droits de
publication (son statut passe en « a
Contenu principal Informations complémentaires Encadre Plugins Suivi Diffusion Publication va | |d e r)
Site d'exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil EDupliqllef Permet de duphquer une fIChe (tOut

son contenu est aussi dupliqué)

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

& Archiver Permet d'archiver une fiche, elle
Code 07862029 , . ,
n'est plus en ligne et est stockée en
Titre (%) Nouvelle page ba se

2 supprimer  Permet de supprimer une fiche.

Rattachements Attention, une fiche supprimée ne

peut étre récupérée

Rubrique (%) Accueil = | %

lajPrévisualiser Permet de pré-visualiser le rendu de
la fiche sur son site

Structure [~

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 3 5



LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

Contenu principal Permet de gérer le contenu

> Les onglets
A ¥ E4 @ % At % P

Accueil  Gestion dessites  Contenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration  Supervision A propos

Administrateur K-sup [~

< Créer  Q Rechercher
Nouvelle page

@ Enligne | | Frangais +  Supprimer @ Archiver B enbrouilion ra)

I Contenu principal Informations complémentaires. Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Site d'exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil

Les champs précédés d'une étoile () sont a renseigner obligatoirement

Code 07952023

Titre () Nouvelle page

Rattachements

Rubrique (*} Accuef

Les fiches « métiers » peuvent comporter

dautres onglets.
Exemple pour une fiche laboratoire : « onglet
organisation », « onglet partenariats »

Structure

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Informations complémentaires

Encadré

Plugins

Suivi

Diffusion

Publication

principal d'une fiche

Permet de gérer les
informations
complémentaires
d'une fiche

Permet de gérer les encadrés d'une
fiche

Permet de gérer les listes manuelles
les commentaires, agenda ...(pour
certaines fiches), et les mots clés pour
la recherche interne

Onglet permettant de gérer :
- Le cycle de vie d'une fiche
- L'historique de la fiche

-Le changement de rubrique
automatique

- Les alertes

Onglet permettant de gérer :
- Les publics visés / autorisés

Onglet permettant de gérer :

- Le référencement (balises)

- La personnalisation de I'URL

- Les liens existants vers la fiche

- La multi-publication (publier une
fiche dans plusieurs rubriques)
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Langue

Admistrateur K-sup [ =

f v K A P % W

Accueil  Gestion dessites  Contenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration  Supervision A propos

Page libre
< Créer  Q, Rechercher

Nouvelle page

1 I Frangais

@ Enlign X Supprimer enbrouillon =] I:

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion

Site d'exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil

Les champs précédés d'une étoile (*) sont & renseigner obligatoirement

Code 07962029
Titre () Nouvelle page
Rattachements
Rubrique ) Actueil =[x
Structure =

Une fiche est obligatoirement associée a une
langue.

Le choix de langue (dans le cadre de projet

multilingue) se fait lors de la création de fiche :

Langue {7} francais  [=]

Quand une fiche est créée, il est possible de
traduire cette fiche dans une autre langue. Il
suffit de se rendre sur la fiche et choisir la
langue désirée a I'aide du menu déroulant

1 B Frangais «

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Rattachements

ﬁ \I) B P4 Administrateur K-Sup [ ~

Accueil  Gestion des sites  Contenus

% % W

Gestion éditoriale  Outils  Administration Supervision A propos

Page libre
< Créer  Q Rechercher

Nouvelle page

@ Enligne | | Frangais v 3 Supprimer G Archiver B Dupliquer Enregistrer en brouilion || Enregistrer  I'a)Prévisualiser

Contenu principal  Informations complémentaires ~ Encadré  Plugins Suivi  Diffusion  Publication

Site d’exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil

Les champs précédés d'une étoile (*) sont & renseigner obligatoirement

Code 07962029

Titre (%)

Rattachements

Nouvelle page

Rubrique (%) Accueil | x
Structure [~

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Une fiche doit étre rattachée a une rubrique et
peut étre rattachée a une structure.

Le fait de rattacher une fiche a une rubrique

permet de faire apparaitre la page dans la
navigation du site et de constituer son url.

Ce n'est pas parce gu'une fiche est rattachée a une

rubrique, qu'elle va apparaitre dans une rubrigue !

Plusieurs possibilités pour qu'elle apparaisse :
- Via un lien manuel référencant cette fiche

- Remontée de la fiche apparait dans une liste
automatique configurée par le webmaster

- Fiche définie en page d'accueil d'une rubrique
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> L'editeur de contenus
e (est I'élement présent sur toutes les fiches qui permet de créer du contenu.

Fonctionnalités
Insertion de Insertion Insertion Insertion Insertion edltorlzls\Ies ‘
[ ' o avancees Balise des
liens d'ancre de tableau de de média o e
(voir Part:écdql;;acree aux cara Cté res (vow;)ua:(:éc(?ingcree fonctionnalités avancées) /
Sspéciaux —
/ Plein écran
=l B EEEIE
3= | = = = | [ Modéles = Format - 99
Code
i source

Gestion des listes

Mise en forme du texte

39
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> L'editeur de contenus
e Zoom sur les modeles et les formats : respecter la hiérarchie des Hn

o (A (8 = F B5-Q BB €M @® 9 3 2souce

B I ab x, X' | % = := 0 3= | = = = | | [ Modéles Format 'l Bl

Style de paragraphel Titre 1 (H2)
Ma quande lingues coalesce, li grammatica del resultant lingue es plu simplic e regulari quam ti del coalescent

lingues. Li nov lingua franca va esser plu simplic e regulari quam li existent Europan lingues. It va esser tam
simplic quam Occidental: in fact, it va esser Occidental. A un Angleso it va

Et Epigonus guidemn amictu tenus philosophus, ut apparuit, prece frustra temptata, sulcatis lateribus
mortisgue metu admoto turpi confessione

Titre 2 (H3
Style de paragraphe2 (H3)

Ma quande lingues coalesce, li grammatica del resultant lingue es plu simplic e regulari quam ti del coalescent
lingues. Li nov lingua franca va esser plu simplic e regulari guam li existent Europan lingues. It va esser tam

Et Epigonus quidem amictu tenus philosophus, ut apparuit, prece frustra temptata, sulcatis lateribus
simplic quam Occidental: in fact, it va esser Occidental. A un Angleso it va

mortisque metu admoto turpi confessione

Style de paragraphe3

Et Epigonus quidem amictu tenus philosophus, ut apparuit, prece frustra temptata, sulcatis lateribus
mortisque metu admoto turpi confessione

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 40



LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> L'éditeur de contenus
e Zoom sur Les listes

o (A (8 B P B2-Q BB €M ® 9 3 2souce

2 = oo = = | | [5 Modéles Format - %

Sans format

GABARIT ACTUALITE UN NOM ASSEZ GABARIT ACTUALITE (COMPLET) GABARIT ACTUALITE (SANS DATES)

LONG POUR ANTICIPER CE CAS DANS
TOUS LES PROJETS AVEC CHAMPS
OBLIGATOIRES

Vignette + titre Vignette + titre + date + résumeé

GABARIT ACTUALITE (COMPLET) .

résumé lorem ipsum dolor sit amet,
B consectetuer adipiscing elit, sed diam
GABARIT ACTUALITE UN NOM ASSEZ LONG POUR Renumeny Aibh e uisrod Hicidunt Ut

ANTICIPER CE CAS DANS TOUS LES PROJETS AVEC laoreet dolore magna aliquam erat
CHAMPS OBLIGATOIRES volutpat.

GABARIT ACTUALITE UN NOM ASSEZ LONG POUR
ANTICIPER CE CAS DANS TOUS LES PROJETS
AVEC CHAMPS OBLIGATOIRES

GABARIT ACTUALITE (COMPLET)
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Onglet Plugin — Mot clé pour le moteur de recherche interne

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Modéle > version FR > Navigation > Actualités

Ce champ permet
d'associer des mots clés a
la fiche pour la recherche
. Moteur de recherche interne interne au site.
Les mots clés sont a
Mots-cles . .
séparer par des virgules.

Les champs précédeés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web



LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Onglet Plugin — Utilisation dans les listes manuelles

Caractéristiques Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Site DATA > Version francaise > Navigation > Les fiches et leurs listes > Actualite

Ce champ permet de

—— = . A — savoir si cette fiche est

Les champs precedeés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement 5 .
utilise dans une liste
manuelle

Utilisation dans les listes manuelles
N

Carrousel page d'accueil

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Onglet Plugin — Utilisation de l'agenda

Caractéristiques Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Site DATA > Version frangaise > Navigation > Les fiches et leurs listes > Actualité

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Agenda

Du 27 septembre 2019, 9h au 23 septembre 2019, 14h30 W
Ajouter une date

‘ Septembre 2019

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Pour les fiches actualité ce
champ permet d'ajouter
des dates dans I'agenda
faisant référence a la fiche
actualité

092:00 a14:30 Les 09:00 a14:30 Les
rencontres de rencontres de

I'orientation l'orientation




LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX

> Onglet Plugin — Utilisation de lieux

FICHES

Caractéristiques Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Site DATA > Version frangaise > Navigation > Modules et extensions > Agenda

Les champs précédés d'une &toile (*) sont a renseigner obligatoirement

Permet d'ajouter un ou
plusieurs lieux sur vos
contenus

> T auMont-d:0r /
o B 3 s, Pone de Rochelocdon,”

$ b, oc)loccs

B Eegiet / Y
y % /
i / B |3 Duchere 4 Liidustrie
9 iy (57
(O} 7 Porte de Yo .

v I iy Exbmpodine | cone s L

P

i3

E(ul& i SRS
Ly ‘Je}Armndrszemmx 3

wrea“ow: T A ‘fn‘;

meal Point du Jour
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Saintjust-=1
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Onglet Plugin — Utilisation de rebonds

Caractéristiques Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication Permet d’ajouter un ou
plusieurs lieux sur vos
contenus

Site DATA > Version frangaise > Navigation > Modules et extensions > Agenda

Les champs précédés d'une étoile (*) sont 4 renseigner obligatoirement

Rebonds entre fiches (plugin)
Titre de la zone Vous serez aussi intéressé par
Fiches a lier -
1ERE ANNEE DU APPROCHE DE LA 1ERE ANNEE LICENCE ARABE (P) 2EME ANNEE DU APPROCHE THERAPIE
$ DUT Gestion des Entreprises et de... _ THERAPIE PSYCHANALITIQUE GROUPALE PSYCHANALYTIQUE GROUPALE DE LA
FAMILLE
% Les rencontres de I'orientation -
2EME ANNEE LICENCE LEA ANGLAIS 2EME ANNEE LICENCE LEA ANGLAIS 2EME ANNEE LICENCE LEA ANGLAIS
ALLEMAND CONVENTION CHINOIS CONVENTION ESPAGNOL CONVENTION
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Onglet Suivi — Cycle de vie de la fiche

Contenu principal Informations complémentaires Encadré

Modéle > version FR > Navigation > Actualités

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Cycle de vie

Plugins

Suivi

Diffusion

Publication

Date de création de la fiche ~ 28/12/2012

Date de derniére modification 31/12/2013

Date de validation 322013
Date mise en ligne 28M2/2018
Heure de mise en ligne 16:06

La fiche est utilisée en tant que page d'accueil de rubrique. Son archivage ou sa suppression va entrainer une modiff§ation des URL de la rubrique et de ses contenus.

Date d'archivage JUMMIAAAA
Date suppression JUMMAAAA

Rédacteur
Rédacteur (%) Administrateur K-Sup =

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Informations concernant
le cycle de vie de la fiche

Nom du rédacteur de la
fiche (a la création)
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

Afficher| 10 v | éléments Filtrer
Date - Nom d'uilisateur < Actions ¢ Etat ¢ |nformations concernant |e
3111272018 11:56 Administrateur K-Sup Modification ®Enligne rd CyC|e d e Vie d e |a ﬂche
281272018 16:06 Administrateur K-Sup Modification ®Enligne
23122018 16:06 Administrateur K-Sup Création Brouillon

Eléments 13 3 sur3

Cl de rubrique .
: Informations concernant le
IR S >] cycle de vie de la fiche
Rubrigue de destination (3
Alerte
Date dalerte

Message d'alerte
J Création d'un message
d‘alerte interne pour cette
. fiche

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 48



LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Onglet Diffusion

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins

Site DATA = Version frangaise = Navigation = Recette

Les champs précédés d'une étoile (*) sont & renseigner obligatoirement

Publics visés
Sélectionnez le(s) groupe(s) d'utilisateurs concerné(s) par linformation

Liste des publics visés +

1 Etudiant -

$ Invité -

Publics autorisés

O Tous les publics (pas de restriction)
@ Restreindre I'accés aux publics visés (groupes définis ci-dessus)

O Restreindre I'accés a des groupes différents des publics visés

Suivi

Diffusion

‘ Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Publication

Publics visés :
Permet de sélectionner les
groupes visés par cette fiche

Publics autorisés :
Permet de sélectionner les
groupes qui sont autorisés a
consulter cette fiche
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Onglet Publication - Referencement

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion

Publication

Modéle > version FR > Navigation > Actualités

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Référencement

Fiche non indexée
Balise title

Balise description

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Fiche non indexée :

Cette case a cocher permet de
ne pas indexer la fiche sur les
moteurs de recherche externes

Balise title :

Ce champ permet de renseigner
un autre titre pour la fiche (nom
qui s'affiche sur 'onglet du
navigateur)

Balise description :
Ce champ permet de renseigner
le résumé indexé par les moteurs
de recherche externes
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LES FICHES - LES PRINCIPES COMMUNS AUX FICHES

> Onglet Publication — Gestion des URLs

Gestion des URL

|
URL canenigue : Pas d'URL canonigue enregistrée pour ce contenu
~
rd
URL personnalisée : hitps:fmodele dev-ksup-master.produit kosmos.frfactualites/ | page-d-accueil-de-l-actualite Verifier la disponibilité
Autres URL :
Afficher, 10 v  éléements Filtrer
URL secondaires Site Rubrique Type
N
hitps:/imodele.dev-ksup-master.produit. kosmos.friactualites modele Actualités Page d'accueil

Champ de
personnalisation du
nom de la page dans
I'URLs

Eléments 121 sur 1

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Liste des URLs
secondaires de la
fiche
(multipublication)
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LES FICHES — CONTRIBUTION FRONT-OFFICE

> Présentation
e La contribution front office s'adresse essentiellement aux contributeurs simples ou

occasionnels

e En effet, il n'y a pas besoin de changer d'interface et de passer par le module
d'administration de K-Sup mais toutes les fonctionnalités ne sont pas accessibles

—_—
Cd

Acces rapides front-office

=
O ] le? o:g 'E] pour utilisateurs connectés

e Depuis le site en consultation, I'utilisateur accede a des liens de contributions
permettant de compléter des formulaires de saisie simplifiés, ainsi qu'a des
tableaux de bords pour gérer ses contenus.

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 52



LES FICHES — RECHERCHER UNE FICHE

> Recherche transversale
. 1 4 % 2 Qs v,

Accueil  Contenus  Gestion éditoriale  Modules  Administration  Supervision A propos

société Kosmos [}~

Accueil

Q Rechercher une fiche [jn3

Bienvenue dans l'interface d'administration

Mes fiches Recherche de contenus

Nouvelle fiche

Partitre
1 1 Gabarit document uniquement en téléchargement Document®
B Testr Page Libre @ ParURL
B I formation Université Oriéans Formation
£E formation Université Oriéans Formation
[ Fiches dont je suis le rédacteur
1l aaa Page Libre @

Lien permettant d'accéder a
une page de recherche avancée

Recherens Tune iens

Liste compléte (249)

[ Plus de critéres

Permet de rechercher
n‘importe quelle fiche du site
de maniere transversale par :
- Titre de la fiche

- Par URL

Le lien « plus de criteres »
permet d'accéder a une page
de recherche avancée

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FICHES — RECHERCHER UNE FICHE

> Recherche par type de contenu Pour rechercher une fiche par

AT 72 % oo W e B type de contenu il suffit de

sélectionner un type de fiche
+ crsr | Q rechercr dans la rubrique « contenus »

de la navigation principale

Liste des fiches

Supprimer  Archiver Afficher | 10 [v]| éléments Filtrer
= Intitulé & Rubrique ¢ Langue & Etat & Modification  ~ Actions
il Gabarit Actualité Complet sauf dates Actualité 1] @Enligne  2013-09-23 Modifier | Supprimer | Voir en ligne
o Gabarit Actualits Complet Actualité 1] ®Enligne  2013-09-09 Wodifier | Supprimer | Voir en ligne
Ll Gabarit Actualits Complet Actualits 1] Brouilon  2013-09-09 Modifier | Supprimer
. ’ 7 d \
R = T —— Lien permettant d'accéder a
7

= testfo EN = Brouillon 2013-09-08 Modifier | Supprimer une page de recherche avancee
= testfo (1} ®En ligne 2013-09-05 Maodifier | Supprimer | Voir en ligne I t d ‘t
(i} testfo (1} ®En ligne 2013-00-03 Maodifier | Supprimer | Voir en ligne yp

A7 £ % N o cen
o Testactions auto 1] ®Eniigne  2013-09-03 Wodifier | Supprimer | Voir en ligng : I e e e o
] dsweddeay (1] ®Enligne 2013-08-30 Modifier | Supprimer | Voir en ligne e —

Recharche dune fiche
o divosdigds = Archivé 2013-08-29 Wodifier | Supprimer
Elément 14 10 sur 24 2 3 Suivant Dermier
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LES FICHES — RECHERCHER UNE FICHE

> Résultats de recherche
P PR/ fomaten csmos. £ Un systeme de pagination vous

Accuell  Contenus  Gestion éditoriale A propos permet dlaccéder dlreCtement
a une page ou de modifier le
nombre de résultats par page

Q, Rechercher une fiche

Résultat de la recherche

supprimer  Archiver  Afticher| 10 [+] eiéments Filtrer

1 intituie © pBurgue oo Langue < Etat < Modification ~_Actions

O Testde diaporamas Nos difiérences Page lioref§ B Brouillon  2014-09-20 Modifier | Supprimer

[ Tre oe page libre test L'école dans les m Page lioref§ B ®Enligne  2014-09-19 Modifier | Voir en ligne

O Dearee programmes in enalish Degree programmes [l Pageliore [l SE Brouillon  2014-09-04 Modifier | Supprimer

O Lamargue Be distinctive Lamarque :Be dist... [l Pageriore[l BN ®Enligne  2014-09-04 Modifier | Voir en ligne

O  Dearee programmes in english Degree programmes [l Pageliore [l SE ®Enligne  2014-09-04 Modifler | Voir en ligne POSS|b|||té de réa“ser différentes actions sur

(& Résultats du concours Passerelle Concours dentrée Pageliore [l B ®Enligne  2014-07-01 Modifier | Voir en ligne N o . o/ H H
mmmmem—— chaque fiche : Modifier/ supprimer / voir en

[0 Maxime Merli. professeur 3 'EM Strasbou...  iCommuniqués de .. Documentf§ B ®Enligne  201406-30 Modifier | Voir en liane I .

] Topcas 2014 prix décemé & IEM Strash Communiqués de Documentf§ B ®Enligne  2014-06-30 Modifier | Voir en ligne : g ne

[0 spécalisation du PGE : Management dut... [fConstruire son par... [l Aticle 11} ®Enligne  201406-30 Modifler | Voir en ligne

] spédalisation du PGE : Supply Chain Wa Construire son par Aricle [ 1} ®Enligne  2014-06-30 Modifier | Voir en ligne

Elément 1 10 sur 207 2 3 e

y \ 4

Affichage de la rubrique
principale de
rattachement de chaque
fiche

Identification des états de
chaque fiche par une puce de
couleur différente
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LES FICHES

ﬁ A retenir

- Différents types de fiches pour différentes utilisations

- Des principes communs aux fiches :
- Etat
- Les actions
- Les onglets
- La langue
- Le rattachement

- L'éditeur de contenus
-Rechercher une fiche

- Par fiche

- De maniere transversale

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES RUBRIQUES — UTILISATIONS

> Les rubriques sont des conteneurs auxquels sont rattachés un ou plusieurs

contenus. Elles permettent donc de :

e Gérer les différents sites :
e A chaque site correspond une rubrique de site (picto M)

e Gérer des menus de navigation d'un site et le contexte de navigation

e Liste des sous-rubriques de la rubrique de type « navigation »
@ m UFR de droit Julie-Victoire Dau...

e Menus acces directs, réseaux sociaux _ _
© M version francaise

e Pied de page (+) Navigation
(+] Pied de Page

Partenaires

e D'attribuer des droits sur un périmetre donné I Accessibilté
(+] Accés Direct

. . . . Vousétes
e Parfois de faire remonter un contenu dans une liste automatique
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LES RUBRIQUES — GERER LES RUBRIQUES

> Gerer les rubriques

(] E Navigajgrf

Fonctionnalité de Drag & Drop pour
gérer le rattachement des rubriques et
sous rubriques

-] - Navigation et rubriques

(-] Rubrique de niveau 2
Cp epel s , .\ oere O-Rubriq - )
Possibilité de créer Possibilité de modifier || Possibilité de B Rubtane de mena o G s ong
une sous-rubrique la rubrique supprimer la rubrique
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LES RUBRIQUES — CREER UNE RUBRIQUE

> Onglet Informations geneérales

Nouvelle rubrique

|| Enregistrer
Informations générales Personnalisation Encadré(s) Restriction(s) d'accés Publication
Contenu principal
e Zone permettant de décrire la
— rubrique

Langue (%) Indéfinije) v

Intitulé (%)

Categorte resmie Permet de définir la page d'accueil de la

Intitulé fil d'Ariane (%) ru briq ue.

Rubrigque [~

Sans ce rattachement une fiche ne peut étre

r———— rattachée a une rubrique et ne pourra donc

, avoir un contexte de navigation
Ty dcran
Fiche (%) = 0 ! .
Sans page d'accueil, la rubrique aura une
o et indication 404 sur l'icbne

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 60



LES RUBRIQUES - CREER UNE RUBRIQUE

> Onglet Sous-rubriques

Informations générales Sous-rubriques Personnalisation Encadré(s) Contenu

¥ supprimer =] Enregi I3 Prévisuali

Restriction(s) d'accés Publication

Ajouter une sous-rubrique | Trier par ordre alphabétique

Zone affichant sous forme de
liste des sous-rubriques

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

associées.

Elle permet aussi d'ajouter
directement des sous-
rubriques.
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LES RUBRIQUES - CREER UNE RUBRIQUE

> Onglet Personnalisation

X 5] .
Informations générales Sous-rubriques. Personnalisation Encadré(s) Contenu Restriction(s) d'accés Publication
Affichage
L)
Accroche

S (a8 27 ¢ B-0 KB <& @ O 2 souce

EQ E|=S==| Fomat - %

La correction orthographigue est accessible via | Cid | + clic droit

Zone permettant de
personnaliser l'affichage d'une

\ rubrique

- Accroche du menu de navigation

Picto Indéfinie) v - P|Ctog ramme
Bandeau Indéfinite) - - Bandeau
Couleur 1

Couleur 2

[Contact

Contact
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LES RUBRIQUES - CREER UNE RUBRIQUE

> Onglet « contenu»

3 Supprimer [ Enregistrer 2] Prévisualiser

Informations générales Sous-rubriques Personnalisation Encadré(s) Contenu Restriction(s) d'accés Publication ZO n e pe rmetta nt d e VI Su a | |Se r
: R ” directement les fiches
Fiches rattachées & cette rubrique — rattachement principal A N .
s rattachées a la rubrique au
Intitulé - Type ¢ Langue < Etat < Modification & Actions / nlveau de |eu r rattachement
Page d'accusil de [actualité Page liore 1l @®Enligne 23/1212018 Modifier | Voir en ligne pri nci pal

Eléments 121 sur 1

Zone permettant de visualiser
B B directement les fiches
Rattachement(s) manue(s) ] rattachées a la rubrique au
e 1 1 |- 1 \°' niveau de leur rattachement

Aucune donnée disponible dans le fableau e
secondaire

Rattachement manuel

Rattachement(s) par requéte(s) automatique(s)

Type ~  Structure % Rubrique % Langue % Actions \(]

Aucune donnée disponible dans le tableau \ Rattachement automatiq ue

Ajouter une requéte
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LES RUBRIQUES - CREER UNE RUBRIQUE

> Onglet Restriction(s) d'acces

e Modéle
@ ﬁ version FR

(-] Navigation . ) . L.
- Visualisation de la restriction
resentation

B campus au niveau de |'arborescence

- Actualites

B Ve ctudiante Visualisation d'une rubrique
s | Contﬁbuliw masquée
ﬂ Archives

3 Supprimer [ Enregistrer  T'a) Prévisualiser

Informations générales Sous-rubriques Personnalisation Encadré(s) Contenu Restriction{s) d'accés Publication

Rubrique courante

L'accés 3 la rubrigue peut étre restreint 3 certains groupes dutilisateurs

Groupes +

Définition des groupes
| pouvant accéder a cette
“1 rubrique

% Etudiant -

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES RUBRIQUES — CREER UNE RUBRIQUE

> Onglet Publication

g b .
Informations générales  Sous-rubriques  Personnalisation Encadré(s)  Contenu  Restriction(s) d'accés  Publication Partie référencement de la

rubrique
Référencement |

Fiche non indexée

Balise title

Gestion des URL |
P———

URL canonique : hitps://modele dev-ksup-master produit kesmes fripresentation Pa rtle pe rsonna I |Sat| on d e
0 0
URL personnalisée : https:/imodele dev-ksup-master.produit kosmes.fr/ | presentation / | U RL de |a ru brlq ue

L'URL est disponible.
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LES RUBRIQUES

ﬁ A retenir

- Gestion des rubriques et sous rubriques avec une vue arborescence
- Possibilité de modifier / supprimer des rubriques existantes

- Possibilité de créer des rubriques

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LA GESTION DES MEDIAS

> Présentation de la médiatheque
e La médiatheque permet de gérer et de stocker, de facon organisée, des médias
(images, vidéos, sons, etc.) de son site.
e Elle est particulierement utile si vous comptez utiliser le méme médias a plusieurs
endroits du site (ou plusieurs pages).
e Utilisation de la médiatheque :

Centralisation des ressources dans tout le site (en fonction des autorisations accordées aux

utilisateurs)
Mise a jour centralisée

e Les types des ressources :

Audio : MP3 par défaut, d'autres formats peuvent étre ajoutés dans le cadre des projets.
Fichier : pour tout type de document : pdf, word, excel, csv...

Image : GIF, JPEG et PNG

Vidéo : format MP4
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LA GESTION DES MEDIAS

> Ajout d'un média dans la médiatheque
> || existe 2 possibilités pour insérer un meédia au sein de la médiatheque :

A 1 z % A % @

Accueil  Gestion des sites  Contenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration  Supervision A propos

Listes manuelles

Encadrés génériques
Médias
- s
Nouveau média
Formulaires

URL courtes

Source (*) Choisir un fichier |Aucun fichier choisi @

Url externe

Via la fonctionnalité d'import de la
médiatheque

‘Administrateur K-Sup E -

[ Enregistrer

Insérer une image

Nouvelle ressource Recherche Ressources insérées

Type de ressource Image

source () Choisir un fichier | Aucun fichier choisi @

Uri exteme

Titre

Légende

Description
Vi

I Sauvegarder cette ressource dans la médiathéque I

Au sein d'une fiche en cochant la case
a cocher « Sauvegarder cette ressource
dans la médiatheque »

oK

Annuler

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LA GESTION DES MEDIAS

> Insertion d'un média au sein d'une fiche
> A l'aide de I'éditeur de contenu comme présenté ci dessous
321 ® | 2source

) | =

] H < s
EZ Modéles (11 Grille BOng\ets EAccordéons

Format

”»

Bloc de contenu 1
olaln

B I abe x, x* | Po

Insertion média :

d'image, de vidéo, de
fichier audio, de PDF

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LA GESTION DES MEDIAS

Insérer une image

Nouvelle ressource Recherche I Ressources insérées
Type de reskource Image
Source (*) Choeisir unfichier [Aucun fichier choisi 9
Url externe
Titre B
Insérer un
média déja
Descriptipn inséré au sein
) de la fiche
Sauvegarder cetteressource dans la médiathégque
i ,
Insérer un média Insérer un média existant de la
de son ordinateur médiatheque
ou d'une URL
externe

Annuler
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LA GESTION DES MEDIAS

> |nsertion d'un média au sein d’'une fiche

> A l'aide d'un bouton d'ajout pour certaines fiches.
e Exemple pour une fiche « actualité » :  prew

e Exemple pour une fiche « document » : Joindre des ficiers

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Cliquer sur parcourir

Ajouter un fichier
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72



LA GESTION DES MEDIAS - REDIMENSIONNEMENT

> A l'enregistrement d’'une image dans la médiatheque ou a I'insertion dans un
champ, une fenétre pour le redimensionnement / recadrage de l'image s'ouvre

Apergu de la sélection

Poids

rrrrrrr

e chosi - © [EIE
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LA GESTION DES MEDIAS - REDIMENSIONNEMENT

Apergu de la sélection

Outils pour
travailler
I'image

> Apercu

Taille réelle maximum: 550x412 pixels
La taille de limage sélectionnée est en dessous de la
taille recommandée (550x412 pixels)

Parametres de

’
l'image
enregistres dans
gIsres Traitement
Ia med |atheque Nom du fichier royalnantes.jpg Traitement de la photo de |,image .
Type de média (*) photo .
Redimensionner au format (largeur : | 550 . hauteur : | 412 ) a 3 Ch OIX
Type image Indéfini(e) v Recadrer au format sélectionné (largeur : hauteur : ) M |
Eomet degrior image/ipeg N'effectuer aucun traitement p o S S I b e
°|gne§e
Poids 52KB
Largeur 550 px Vous pouvez renseigner une vignette, dans le cas contraire elle sera générée automatiquement
Haut 412 px au format [150x150] . .
o —> | Choisirune
Vignette | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi em Image pou r
la vignette
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LA GESTION DES MEDIAS - REDIMENSIONNEMENT

B —-1w% + DO

Apercu de la sélection

Taille réelle maximum: 550x412 pixels
La taille de limage sélectionnée est en dessous de la
taille recommandée (550x412 pixels).

Nom du fichier royainantes jpg

Traitement de la photo

Type de média (*) photo
Redimensionner au format (largeur : = L T-aarp) 2} ﬁ

Type image Indéfini(e) 44 ® Recadrer au format sélectionné (largeur : 417 . hauteur : | 308 )
Format de fichier image/fjpeg Vi

ignette
Poids 52KB
Largeur 550 px Vous pouvez renseigner une vignette, dans le cas contraire elle sera générée automatiquement
Hauteur 412px au format [150x150]

Vignette Choisir un fichier | Aucun fichier choisi gm

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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Recadrement en
cours — choix de
la zone

Apercu de la
zone
sélectionnée

Dimension de la
zone
sélectionnée sur
I'image
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LA GESTION DES MEDIAS

> Recherche d'un média

> La recherche d'un média s'effectue dans la
sous-rubrique « médias » de la rubrique
« gestion editoriale »

> Par défaut la page affichée est une page de
recherche des différentes ressources de la
médiatheque

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

z % 1t

Gestion éditoriale Qutils Administrati

o
Listes manuelles

Encadrés génerigues

Newsletters

Formulaires

URL courtes
ﬁ A = % A 4 e
Mccvsl  Gestoncesuiss  Conus  Gestonéioe  Ous  Adminiiraon  Supenisin  Aprusos
Recherche d'une ressource

nnnnnn

mmmmmmm
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LA GESTION DES MEDIAS

> Recherche d'un média — résultats de recherche

£ Retour au formulaire de recherche

52 médias trouvés

asso étudiante

/' Modifier 3¢ Supprimer

Zspeaking

Logo 7Speaking.png

/' Modifier 3¢ Supprimer

transport nantes

/' Modifier 3¢ Supprimer

Les étudiants

/' Modifier 3¢ Supprimer

/' Modifier 3¢ Supprimer

mm

UnivBuddy.png

/' Modifier 3¢ Supprimer

Les étudiants

/' Modifier 3¢ Supprimer

; speak
\
Logo 7Speaking.png

/' Modifier 3¢ Supprimer

AGENDA-56_Vue jour.png

/' Modifier 3¢ Supprimer

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

des gens

/' Nodifier 3¢ Supprimer

recherche_ressources_elec jog

/' Nodifier 3¢ Supprimer

royalnantes.jpg

/' Nodifier 3¢ Supprimer

La page des résultats de recherche
affiche les médias selon les
criteres spécifiés lors de la page
précédente.

NB : Si aucuns critéres n’ont été définis, alors la
page affichera tous les médias

Au clic sur une ressource, cela
permet d'accéder au média

Au clic sur supprimer, cela permet
de supprimer définitivement le
média de la médiatheque
A La suppression d'un média n'est possible que si

le media n'est inséré dans aucune fiche




LA GESTION DES MEDIAS

> Recherche d'un média — résultats de recherche — Fiche média

royalnantes.jpg

> Sur la fiche d'un média, il est possible :
e De modifier le média
(source, type, description, rattachements) BT O
e De supprimer le média
e De traduire le média
e De voir les fiches en référence

Nom du fichier

LLLLLL

uuuuuuu
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LA GESTION DES MEDIAS

> La liseuse PDF permet d'insérer un document et PDF et de pouvoir le consulter
directement dans le contenu de la page

@ Fonctionnalité dans I'éditeur de contenu

b [a (8 2¢ BE-0 BB €M| & & H

=3k
----- u i Source

== (2) Inserer un document samines swsenen— (3) Parametres d'affichage et téléchargement

Nouvelle insérées Tag géneré [media; pdfviewer, URL=[id-image]664[/id-image[#DOWNLOAD=0#STYLE=PAGEme | Changer |a ressource
Type de re Fichi Style d'affichage Page parpage ¥
Source () i ucun fichier choisi @ N L.
3 Fichier téléchargeable
Url extel
Titre
- m% + DI £ 101
Légende
Descripti

A lm|® 22¢ B2-90 B€H ® QD #

S el e (® Résultat dans le chgmp
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LA GESTION DES MEDIAS

ﬁ A retenir

- La médiatheque permet de gérer les médias de son site de facon

centralisée et organisée

- L'insertion d'un média se fait par la médiatheque ou par une fiche

- Possibilité d'importer des médias en masse

- Possibilité de redimensionner un media

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES LISTES
AUTOMATIQUES ET MANUELLES
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Les listes de fiches est une fonctionnalité au cceur de K-Sup. Elle permet en
effet de gerer les différents contenus pour les faire remonter en liste.

Vignette + titre + date + résumé

> Exemples de liste d'actualite

GABARIT ACTUALITE (COMPLET) §

résumé lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat
volutpat.

GABARIT ACTUALITE UN NOM ASSEZ LONG POUR
ANTICIPER CE CAS DANS TOUS LES PROJETS
AVEC CHAMPS OBLIGATOIRES

e Les listes manuelles (sélection manuelle)
e Les listes automatiques (requéte)

> |l existe 2 types de liste :

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 83



LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste manuelle - Présentation

> Les listes manuelles permettent a |'utilisateur d'étre certain de maitriser le

contenu qui remonte au sein des listes.

> Les listes manuelles se retrouvent et sont crées au sein de la sous-rubrique

« Listes manuelles » de la rubrique « gestion éditoriale ».

Liste manuelle de fiches

Afficher | 10 [=] élémemts ~ Filtrer

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Possibilité de créer
une liste manuelle

Possibilité de
modifier ou supprime
une liste existante
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste manuelle — Créer une liste (1/2)

> Création d'une liste manuelle
Arulsﬂ Cogus Gssﬂon,épmiorials Mod?&s Admﬁ&imn Suj g?smn A {‘os

Nouvelle liste manuelle

— Sélection d'un type
de contenu

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste manuelle — Créer une liste (2/2)

> Création d'une liste manuelle

\\\\\\

Intitulé (%)

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Créer

Ajout des différentes
fiches
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste manuelle — Insérer une liste manuelle (1/3)

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Bouton permettant d'insérer une liste
automatique ou manuelle
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste manuelle — Insérer une liste manuelle (2/3)

Nouvelle fiche

Brouillon Enregistrer en brouillon OPubher s Prévisualiser
Rubrique Insérer une liste de fiches x
Structure N Tous
Ei Liste dynamique vpe ous les types ¥
[ i= Liste manuelle ] Format daffichage Indéfini(e) v
Bloc de conten Afficher| 10 v | éléments Filtrer
Y
Ligne | 1 Intitulé = Rubrique Type e
Carrousel page d'accueil 1419284275923 Actualite
Bloc de contg
B Fil de gabarits actualite 1168458657726 Actualité
| [T
Fil de gabarits article 3251455050533 Article
B I a4
Fil de gabarits document 3251405308867 Document
Fil de gabarits liens 3251279481819 Lien

Eléments 145 surs

formation.demob kosmos.fr/serviet/comjsbsoft.jtf.core. SG?EXT=core&PROC=SAISL..

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Sélection des
listes manuelles
(préalablement

créées)
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste manuelle — Insérer une liste manuelle (3/3)

> |nsertion finale de la liste manuelle dans I'éditeur de contenu

B CAlm|© @ ¢ B-0 WH<« ® 2D X Tsouce

0
B I acx, x|f ZiZi0 = == [Qmocdles Format <~ 99 3
La correction orthographigue est accessible via | Ctd | + clic droit

Pictogramme de la liste
manuelle créée éditable
(double-clic)

q Il est possible de pré-visualiser la liste créée en cliquant sur Preévisuatiser

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste automatique (1/4)
> Les listes automatiques sont créées au sein de I'éditeur de contenu d'une fiche

) [Enr [+] _
e Bouton permettant
AN | @ ¢ @-Q WH<«E ® D 2 Dsoue . , A
BETTIDILE () " e slrvwmili— d'insérer une liste
. Y - automatique ou

manuelle

q Contrairement aux listes manuelles, il n‘existe pas de page regroupant les différentes listes
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste automatique (2/4)
> L'insertion d'une liste automatique se fait par type d'objet (fiche)

Noul

Brouillon

Ligne 1

Bloc de contg

Insérer une liste de fiches

Créer une liste de fiches répondant aux critéres renssignés.

& Bz 1

B I af

Ajouter un bloc|

formation.demod kosmos.fr/serviet/com,jsbsoft.jtf.core. SGIEXT=core&PROC=SAISIE_TAG_TOOLBOX&idTag=klist&FORMATTER_VALUE=%5Btraitement?3Brequete%3Bobjet¥3Dactualite?a23FL%3016528460%5D%panel-dynamic-list

§ Liste dynamique

Liste manuelle

Type d'objet Page libre v ]

Critéres généraux
Rubrigue [~
|| Uniquement cette rubrigue (pas toute I'arborescence)
Structure [~
|| Uniquement cette structure (pas toute I'arborescence)
Langue Indéfini(e) ¥

Nombre maxi

Diffusion sélective
Groupe [~

‘OU groupes de ['utilisateur courant :

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste automatique (3/4)
e Les critéres de recherche de la liste automatique dépendent du type d'objet

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LISTE

> Liste de fiches — Liste automatique (4/4)
> |nsertion finale de la liste dans |'éditeur de contenu

@ Brouillon || Enregistrer en brouillon €Y Publier  [ajPrévisualiser

(1

Blalal® & ¢ B-Q WH«|® @ | Csouce

Ioake x, x| A0 1220 = = = [)Modles | Format
e

Pictogramme de la liste
manuelle créée éditable
(double-clic)

Q Il est possible de pré-visualiser la liste créée en cliquant sur  "/Frévisuatiser

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — LISTE

ﬁ A retenir

- Permet de faire remonter des contenus existants sous forme de liste

- 2 types de listes :
- Liste manuelle (sélection manuelle -> I'utilisateur maitrise le contenu affiché)

- Liste automatique (le contenu remonté dépend des requétes définies)

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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OOOOO

LES ENCADRES
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — ENCADRE

> Les encadrés permettent d'ajouter des Rechrch suniabrsire | Rechrch duneermatn
informations contextuelles (contact,
documents a télecharger, etc.) en bas de e e dpine:
page Référence UMR Gr:::
[“erocer | vata pomene e
> Les liens proposés ont également pour

fonction d'assurer une transversalité entre les ———

différentes pages du site puisqu’ils peuvent
étre communs a plusieurs pages.
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — ENCADRE

> || existe 5 types d'encadres :

Les encadrés automatiques de fiche : Contiennent des champs de la fiche automatiquement
affichés en encadré (déterminé dans le gabarit front-office de la fiche)

Les encadrés manuels de fiche : Encadrés rattachés a une fiche
Les encadrés de rubrique : Encadrés rattachés a une rubrique
Les encadrés génériques : Encadreés rattachés a un objet ou une rubrique ou une structure

Les encadrés de recherche : Encadrés disponibles uniqguement au sein d'une page libre. Ces
encadrés permettent d'effectuer des recherches de contenus sur un type d'objet.
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — ENCADRE

> Créer un encadré de fiche

LI &4 . % It %

Accueil  Gestiondessites  Confenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration  Supervision A propos

Administrateur K-Sup [~

Page libre

= Créer  Q Rechercher

Pages d'intégration

@ Enligne | J Frangais + 3 Supprimer @ Archiver B Dupliquer Enregistrer en brouillon =) Enregistrer 2] Prévisualiser

Contenu principal  Informations complémentaires [l _Encacré _[lkeven ji___Publics  Diffusion

Site DATA [Copie] > Version frangaise > Navigation > Les fiches et leurs listes > Pages libres > Pages d'intégration

Un encadreé d'une fiche est géré

Les champs précédés d'une toile (') sont & renseigner obligatoirement

‘Contenu encadré
&7 ¢ @O0 EBHB<« | ® O X ©  Dsouce
B I aex x|f Sz = |[= = = | [Modéles | Format =~ 99
. v
Encadré recherche Ingéfini(e)
Encadré recherche (2) Indéfini(e)

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

—3 dans l'onglet « Encadré » d'une
fiche

L'encadré est administré au sein
d'un éditeur de contenu
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — ENCADRE

> Créer un encadre de rubrique

Un encadré d'une rubrique est
géré dans l'onglet « Encadré »
d'une rubrigue

L'encadré est administré au sein

d'un éditeur de contenu

Site institutionnel
X Supprimer [ Enregistrer 3] Prévisuali ser

Informations générales Sous-rubriques. I e :
Contenu
[Encadre]

& ¢ B 8 6

- X Modeles
Encadré automatique Appliquer aux sous-rubriques

|

Possibilité d'appliquer un
encadré aux sous-rubriques

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Reférent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — ENCADRE

> Les encadrés génériques sont crées dans la sous-rubrique « Encadres » de la
rubrique « gestion éditoriale ». Ce sont les seuls encadrés qui se retrouvent en
BO au sein d'une liste permettant de les gérer.

Accueil  Contenus  Gestion éditoriale  Modules  Administration  Supervision A propos

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

05 n'
Créer un encadré
e générique
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES

> Les encadrés génériques

Contenu principal Périmétres d'affichage
- Permet de l'activer ou de le
—— désactiver
Structure [~
e - h Rattachement a une structure
Langue ) Indéinice) v et une rubrique
Ordre d'affichage (%) (un ordre égal a 0 signifie que l'encadré apparait en premiére position)
Contenu
S A la &9 ¢ B-0 | JH« & | @ 2 H| Ssoure
B I ax x. x| A == ® =|= = = | [BModéles Format ~ 39

L'encadré est
—) aclzlmlrlns'tre au sein
d’'un éditeur de
contenu
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — ENCADRE

ﬁ A retenir

- Les encadrés permettent d'ajouter des contenus contextuels sur une page

- 5 types d'encadrés :

- Encadré automatique d'une fiche

- Encadré manuel d'une fiche

- Encadré de rubrique

- Encadré générique

- Encadré de recherche
- Un encadré est administré au sein d'un éditeur de contenu
-Selon vos droits vous n'avez pas forcément acces a tous les types

d'encadrés
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LES LIENS
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LIEN

> Les liens sont stratégiques :
e Référencement : lls permettent d'améliorer le référencement de votre site

e Contenus: lls permettent de proposer a vos internautes des suggestions vers d'autres
pages / sites (contenus supplémentaires ou complémentaires)

e Aide a la navigation : lls permettent d'éviter le cloisonnement des pages et
constituent ainsi une aide a la navigation de lecture des internautes
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LIEN

> || existe dans K-Sup plusieurs types de lien :

URL (URL externe)

Ancre de la page (pour faire des renvois de texte au sein d'une méme page)

Adresse Email (pour envoyer un email a un contact défini)

Lien interne (pour faire des renvois sur une page existante du site)

Lien vers une rubrique (pour faire des renvois sur une rubrique existante du site)

Lien de téléchargement d'un média (pour télécharger un média)

Lien vers un formulaire de recherche (pour renvoyer sur un formulaire de recherche de fiche du
site)

Lien de requéte (pour faire un lien sur une requéte par fiche)

Lien intranet (pour faire un lien sur un écran de connexion, déconnexion ou de de préférences
des thématiques de I'utilisateur)
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LIEN

> Les types de liens — Créer un lien
> Un lien se créé au sein d'un éditeur de contenu. Le fonctionnement de création

est le méme que celui utilisé dans Microsoft Word :

Bloc de contenu 1 Bloc de contenu 1 P
2ESC &% ¢ B0 % @ % Cala]© | @20 & e
& e
B I ab ll==D == B I ae x. X |[A | i=:= 9 = | = B Fen
[ for

Texte du lien

Intituls =+ Modification ¢ Rubrique d'affichags

®

Choisir le type de
lien et remplir les
e champs

WEYHE X

Insérer du texte @ .
Sélectionner le texte et
cliquer sur insérer un lien
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LIEN

> Les types de liens — Supprimer un lien

> Un lien se supprime au sein d’'un éditeur de contenu. Le fonctionnement de
suppression est le méme que celui utilisé dans Microsoft Word :

mAlm® =R
B I abe x. x* | % EEE

Texte du lien

©

Repérer un lien existant

.

X Bz ia Al

XEBRElAla® %.3 E- Q

B |Suppr|mer|e|len h
o T b w wrd i <:>_ -

Cliquer sur le bouton
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& R

®

Sélectionner le texte

Bloc de contenu 1

B I abc x, x*' | Ao = := 10
Texte du lien Le lien n'existe plus
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - LIEN

ﬁ A retenir

- Fonctionnalité éditoriale tres importante (référencement, contenus,

aide a la navigation)

- Nombreux types de liens (externes, internes, email, etc.)

- Insertion / suppression des liens dans un éditeur de contenu

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 1 08



OOOOO

LES FORMULAIRES

| ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

Texte simple - facultatif

> Les formulaires peuvent permettre :

Texte simple - obligatoire (*)

Champ obligatoire

Texte multiligne - faculatif

- La création d'enquétes
- La création de sondage

- La demande d'inscription
- L'extraction des résultats oo ——

[J Nemo quaesom r
Cases a cocher - obligatoire (*)
[J pandente itaque viam
[J cognitis enim pilatorum
Selectionné apud has g q m
T Liste déroulante - facultatif
Selectionné Primi i omnium
Liste déroulante - obli oire (*)
Selectionné Quis enim aut eum diligat quern m: ., m
Annulation Enre; e e mi Vol m
‘ Retour & la page précédente

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 1 1 O



LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires se gerent dans la rubrique « gestion éditoriale » et dans la
sous-rubrique « Formulaire »

Création d'un
formulaire

Gestion des données
personnelles

Formulaires existants
Possibilité de :

- Modifier

- Dupliquer

- Supprimer

- Purger

- Extraire

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Créer un formulaire

Nouveau Formulaire

ST— Données générales du
formulaire (titre, rubrique,
nés o / structure)
Intitulé ()
- Type de saisies :
. ———Csa—— - Anonyme : N'importe qui peut contribuer
Hosetesase - Restreinte : Uniquement les utilisateurs
e connectés peuvent contribuer
S s -1 enregistrement par utilisateur connecté :
— 1 contribution par utilisateur connecté
a2 B¢ B-0 WEB«€M ® D H Dsome
~~] Mentions légales libres
Do desomnionses [ ~| Durée de conservation des
données
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Creer un formulaire — Synthese des types de champs

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Annulation des saisies
Enregistrement
Enregistrement + mail
Renvoi d'un mail
Retour a la page
précédente

R ®

v

Boutons radios
Cases a cocher

Liste déroulante

Chaoisir un fichier

Aucun fichier choisi

Piece jointe

Texte multiligne

Texte simple / Identité
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Créer un formulaire — Les champs — Texte simple / texte

Libellé = Libellé du
formulaire du texte (simple
ou multiligne)

multiligne
Type Texte simple
Code (*) 59GKBOVD
Libellé
Valeur
Nombre de caractéres 32

maximum (*)

Obligatoire

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Valeur = texte qui sera
présent dans la cellule du
texte (simple ou multiligne)
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Creer un formulaire — Les champs de type Identite

T}‘DE‘ Identité

T]’DE' d'information ‘t:l Incléﬂni(E] v /

Libellé Adresse mail

Nam

Numéro de matricule
Valeur Pré&nom

Nombre de caractéres 32

maximum {*}

Obligatoire

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Choisir le type
d'information souhaité

N

Libellé = Libellé du
formulaire du texte

Valeur = texte qui sera
présent dans la cellule du
texte
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Creer un formulaire — Les champs - Liste des valeurs

Type Liste de valeurs
Code () UGDCYWIB
ILmaHe L
|
Type de liste (*) Indéfini(e) [=]
Obligatoire (valable pour les listes dé O

ICréerune valeur

Ajouter une valeur | I

N

Libellé = Libellé du
formulaire de la liste des
valeurs.

Exemple : Civilité :

Sélection d'une valeur
Exemple : Monsieur

Henegisrer  Reiour

Détail valeur
Code CJMAZSCP
Linel
S—

Type Liste e valeurs

Gode () UGOCYWJB

Libelle Civilité

Type deliste (%) Boutons radies [+]

Obligatoire (valadle uniquement pour les listes déroulantes)|

Créer unevaleur Ajouter une valeur|

Liste de valeurs
Livens Sélection

>( Kosmos | Ul

La valeur créée se retrouve
dans la liste des valeurs en-
dessous
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Creer un formulaire — Les champs - Action

Type Action _
Type Action
Code (*) LBSNWA35
Code () LBSNW935
Libellé I I
Libellé

Type d'action {*)

Destination

Adresse mail (*) pour Ifs

actions envoyant un fhail

Indéfini(e) v

I wmaster@kosmos.ir

v
Libellé = Libellé Mail du Page de
qui apparaitra destinataire des destination
sur le bouton réponses du lorsque 'Ie
d’action formulaire forrnl,JIalre est
sélectionné valide par
I'utilisateur

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Type d'action (*)

Destination

Adresse mail (*) pour les

actions envoyant un mail

Indéfini(e) v

Annulation des saisies

Enregistrement
Enregistrement + mail

Envoi d'un mail

Retour 3 la page précédente

Choix du type
d‘action a la
validation du
formulaire
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Creer un formulaire — Gestion des listes des champs

A ’
-]
ERE
(<] [-]
<] Action

Les différents champs du
formulaire se retrouvent au
sein d'une liste

Possibilité de descendre ou remonter
les champs

( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Possibilité de modifier ou supprimer
chaque champ

118



LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Insérer un formulaire (1/4)

Nouvele fiche

@ Broulion {{ Envegistrer en brovillon €Y Publier 3 Prévisualiser

Bloc de contenut
Ugne[i | Cotomne[ | Largeur[100

Bloc de contenu 1

B 0ALls S &899 B-0 UHS« k: ¥ | Disouce

B I ax, ¥ 4 ZiZi® === [Jwoctles _Fomat =~ 9

(]

Un formulaire s'insere dans
un éditeur de contenu au
clic sur I'icone ci-dessus

’( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

No

Brouillon

Rattachements

Rubrigue

Structure

Bloc de conten

Ligne 1

Bloc de contg

B T af

Agenda
Autres tags
Collaboratif

Contribution
s—

Formulaires

Galerie de médias

Groupes

Newsletter

RSS

Service

Tableau de bord

Utilisateur
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Insérer un formulaire (2/4)

Afficher | 10 ¥ éléments

Intitulé

Filtrer

* Contact

formulaire type sondage

Vos données personnelles

Eléments 13 sur 3

Style*
Sélectionner dans la liste

/l

Sélection de
formulaires
existants
(préalablement
créeés)

Choix d'un style
d‘affichage du
formulaire
sélectionné

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

Au clic sur
valider, permet
d'insérer le
formulaire
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Insérer un formulaire (4/4)

(1

Affichage dans I'éditeur de
contenus du formulaire

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 1 2 1




LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - FORMULAIRES

> Les formulaires — Gestion des données personnelles

Formulaires

Recherche de données personnelles

Recherche de données
personnelles par type de
champ « Identité » possible
uméro de matricule —3] Recherche sera effective dans
Prénom toutes les réponses
enregistrées via les formulaires

Adresse mail

Nom

Liste des enregistrements

appel des critére(s)

) Nom
test
Résultat trouvé, possibilité
crer [0 iments i d’extraire ou purger les
+  Date enregistrement % Données personnelles % Actions données
2018-12-19 toto Purger Exiraire
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — LES FORMULAIRES

ﬁ A retenir

- Possibilité de construire des formulaires personnalisés avec des

champs pré-déterminés
- Gestion centralisée des formulaires

- 3 types de formulaires selon le public visé
- Public (n'importe qui peut le remplir)
- Privé (seuls les utilisateurs connectés peuvent le remplir)
- Privé avec restriction d'enregistrement (les utilisateurs connectés ne

peuvent le remplir qu’une seule fois)
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OOOOO

LES FLUX RSS

| ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — FLUX RSS

> Les flux RSS

- Exemples

s

Université
dePoitiers

Accueil 3 Apropos Susite > FUuxRSS

o ACTUALITES o UNIVERSITE o3 FORMATION o<RECHERCHE oz INTERNATIONAL c: CAMPUS

A PROPOS DU SITE

CREDITS ET MENTIONS >

LEGALES

ACCESSIBILITE > .
PLAN DU SITE >
FLUX RSS

ADMINISTRATION DU SITE >

Flux RSS

Qu'est-ce qu'un

aen sur le it wen o8
Poitiers en banant aux dif xR

ACTUALITES DE L'UNIVERSITE DE POITIERS

es actualites de [Universie de Poiviers

» Actualites "Vie de

> Actualites “Vie eudiantz

AGENDA DE L'UNIVERSITE DE POITIERS
> Tous les evenements de | Universite de Poltier

informera des
 jour effeciuges

Exemple de génération de flux RSS avec
certains contenus du site de l'université de

Poitiers

Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — FLUX RSS

> Un flux RSS est un fichier texte dont le contenu est produit automatiquement
en fonction des mises a jour du site.

> || permet de faire connaitre les mises a jour de son site aux internautes qui
suivent les flux d'informations dans des solutions dédiées (Feedreader,

Netvibes, etc.)

> K-Sup permet d'insérer des flux existants (internes ou externes) ou de générer
des flux a partir du contenu du site

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 1 26



LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — FLUX RSS

> La création d'un flux s'effectue au sein d'un éditeur de contenu.
> Pour insérer un flux RSS, il faut cliquer sur I'ajout de tag

nnnnnnnnn

Enregistrer en brouilion €Y Publler T, Prévisualiser

Insérer un flux RS$

Insérer un flux RSS

- saisir une URL de flux RSS
(doit se terminer par .xml)

- définir le nombre maximum
d’'éléments qui vont s'afficher
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — FLUX RSS

> Pour générer un flux RSS, il faut cliquer sur 'ajout d'un lien

Insérer un lien

d; Ancre Créer un lien vers un flux RSS généré selon les critéres sélectionnés
c‘-? Externe Type d'objet Actualité v
& &
Fiche
B Type de flux
Formulaire de recherche
1— #—
F I— E— .7 Libelle
T W — ™ Intranet
Lien mail Type de flux Indéfinite) v
=] wmedia
. Critéres métier
Requéte
& Rubrique Type Indéfini(e) *
Thématique Indéfini(e) v

[ OU centres d'intéréts de I'utilisateur courant

Lieu Indéfini(e) v

Texte a afficher (%)

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

x

Renseigner les
champs du
formulaire pour créer
: un lien et générer un
flux RSS

‘This XML fie does not appear to bave an stvle informantion associnted with it. The document tree s shown below




LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — FLUX RSS

ﬁ A retenir

- Le flux RSS permet de faire connaitre les mises a jour de son site aux

internautes qui suivent les flux d'informations dans des solutions

dédiées

- Possibilité :
- d'importer des flux RSS (internes ou externes)

- de générer des flux RSS (internes)
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OOOOO

LES URLS COURTES

| ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — URL COURTE

> Le module d'url courte permet de déclarer des urls courtes de redirection pour

des pages cibléees

L ~ E # % In %

Accueil Gestion des sites Contenus Gestion éditoriale Outils Administration Supervision i

URL courtes

Liste des URL courtes

Afficher| 10 v  éléments Filtrer
URL courte 4 URL cible & Creation & Dernier .. Nbre
accés ¥ accés
hitps:/idev-ksup-master.produit kosmos. friabc hitps:i/dev-ksup-master. produit kosmos.frilien-ancre 2018-12- 2018-12-06 0

06

.. Actions

Modifier | Supprimer

q L'acces au module est uniquement possible avec la permission
cochée dans les droits

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

URL courte : url de la page au
format court créé

URL cible : url de la page
associée

Création : date de création de
la redirection

Dernier acces : date du dernier
acces relevé sur la page via la
redirection en place

Nbre accés : nombre d'acces
sur la page cible avec la
redirection
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — URL COURTE

> Création d'une url courte

URL courtes

Nouvelle URL courte

I URL courte (7} I

I URL cible (%) I

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web

= Créer

[ Enregistrer

http-/imonsite frinomcourt

http:ifmonsite_frivifrubriquet/nomdelapage
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — URL COURTE

ﬁ A retenir

- Fonctionnalité qui permet de créer des urls courtes pour des besoins

de communication

- Le module est soumis a une permission dans les réles
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OOOOO

LE PLAN DE SITE

| ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - PLAN DE SITE

> Plan du site — Exemple

) Modéle
Q@ ﬁ version FR
(] Navigation

- Présentation
- Campus
B ~ctualités
- Vie étudiante
E Contribution
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES - PLAN DE SITE

> Fonctionnalité permettant d'afficher le plan du site (ou certaines rubriques du

site) au sein d'une page.

> La création du plan du site s'effectue au sein de |'éditeur de contenu.

Tags

Bk &R g
z o @ T 0o o
p—
-

% 7 &
2 3

nnnnnnnnnnnnn

e b

K || Annuler

Sélection d'une
rubrique du site

Permet de
définir le
nombre
maximum
d'éléments qui
vont s'afficher
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LES FONCTIONNALITES EDITORIALES — PLAN DU SITE

ﬁ A retenir

- Fonctionnalité qui permet d'insérer un plan du site au sein d'une

page

- Insertion au sein d'un éditeur de contenus

>( Kosmos | ULyon 2 | K-Sup V6 | Formation Référent web 1 3 7



Diffusion sélective de l'information (DSI)
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DIFFUSION SELECTIVE DE L'INFORMATION

> Pour intranet extranet et rubrique restreinte :
e Fonctionnalités d'acces réservé a l'information
e Restrictions de consultation a un public selon son appartenance a des groupes
e Soit DSI sur les rubriques/sites : restreindre l'accés aux contenus rattachés a une rubrique
e Soit DSI sur une fiche

e Fonctionnalités de diffusion personnalisée de I'information
e Possibilité de mettre en place des interfaces d'accueil personnalisées
e Pousser — et éventuellement restreindre I'acces — des contenus vers des groupes en particulier.

e Les criteres de personnalisation

e Groupes d'appartenance (groupe de travail, structure, comité, LDAP)
e Affinités / Centres d'intérét (pour les actualités)
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DIFFUSION SELECTIVE DE L'INFORMATION

> DSl sur la rubrique

© M ETRE

Visualisation de la restriction

@ B2 Etudiant
© I Personnel

] ' E4 4 % N P

Accueil  Gestiondessites  Contenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration A propos

Rubriques

Etudiant

3 Supprimer

e

Informations générales  Sous-rubriques

Rubrique courante

[ Enregistrer

% créer  Q Rechercher

au niveau de l'arborescence

Auretia Bowyge [~

[2] Prévisualiser

Définition des groupes
> pouvant accéder a cette

L'accas 3 la rubrique peut étre restreint & centaing groupes dutiis ateurs.

rubrique

Groupes +
 Profil Enseignant -
¢ Profil Etudiant -

T Profil Personnel -
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DIFFUSION SELECTIVE DE L'INFORMATION

. Onglet Diffusion d'une fiche
> DSI sur une fiche J

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Modéle > version FR > Navigation > Actualités

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Publics visés

Définition des groupes vers

Seélectionnez le(s) groupe(s) d'utilisaieurs concemeé(s) par l'information r d |esq e|s on po Sse |a d.ff S.On
u u ITTUSI
Liste des publics visés | —
Publics autorisés
spe ey
] Définition des groupes
* Tous les publics (pas de restriction) 7 by
Restreindre I'accés aux publics visés (groupes définis ci-dessus) pOlJva nt acceder a Cette page
Restreindre I'accés a des groupes différents des publics visés

q Ce bloc d'information nest affiché que si le contributeur dispose d’un rdle
de type « gestion de la diffusion »
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