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“%“ communicaTtion

Procédure convention de stage

Téléchargement de la fiche de renseignements dans MOODLE

Complétude de la fiche de renseignements

avec l'aide de la structure d'accueil

Echange direct avec I'enseignant référent

dénommé aussi le tuteur universitaire

A 4

Pré-accord de I'enseignant référent

Création la convention de stage dans ESUP

Envoi d'une notification automatique a I'enseignant référent

Validation pédagogique dans ESUP par I'enseignant référent

Dépot de |'attestation de responsabilité civile dans moodle

Vérification par la scolarité

validation pédagogique attestation de RC durée du stage date de début/fin gratification

obtenue

Moodle

ESUP

Téléchargerment de la convention depuis ESUP

Signatures stagiaire et structure d'accueil

Dépot de la convention signée dans moodle

signatures direction signature enseignant référent

A 4

Récupération de la convention signée depuis MOODLE

début du stage




